UNIVERSIDAD MICHOACANA DE I K J

SAN NICOLAS DE HIDALGO J—

FACULTAD DE INGENIERIA ELECTRICA = -—
Nombre de la materia: Expresion Oral y Escrita
Clave: CS0100-T
No. de horas/semana: 4
Total de horas: 64
No. de créditos: 8
Prerrequisitos: Ninguno (Ninguno)

Objetivo general: Que el estudiante adquiera la habilidad de la expresion oral y escrita de una forma
clara y correcta. Que el alumno conozca la metodologia y sea capaz de redactar escritos formales como
el de un informe, un articulo y una tesis, entre otros.

Programa sintético

1. DesarI’OIIO de Ia ObservaCién ....................................................................................................... 6 hrs'
2. Descripcion y modificacion de una estructura linguistica discursiva .. 6 hrs
3. El proceso de [a COMUNICACION || __.........ccomereemeeemssserersssesessssesesssessssssessssssessssssasssasesssasesesn 8 hrs
4. Acercamiento a un proceso deSCIIPIVO . ..........ccoomeeusreemsseressseresssesssseresssanesssesesssesssssessases 8 fhrs
5. Modelo del escarabajo: Analisis y punto de vista en la seleccion de untema 10 hrs.
6' RedaCCién de informes .............................................................................................................. 10 hrs'
7. Formas especializadas de redacCion | _.__....omeeseesssssnssesssssssssssaanns 16 hrs

Total: 64 hrs

Programa desarrollado

R —
1.1 Introduccién
1.2 Enunciados de observacion, de inferencia y juicios de valor.
1.3 Base estructural de una oracién: sustantivo, verbo, adjetivos y adverbios.
1.4 Oracién simple y oracion compuesta.
1.5 Etimologias.
1.6 Uso de preposiciones.
1.7 Puntuacion.
2. Descripcién y modificacion de una estructura lingdistica discursiva__ 6 hrs.
2.1 Adicion y sustraccion.
2.2 Analisis del receptor y objetivo del mensaje.

2.3 Nivel sintactico, semantico y léxico.
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2.4
25
2.6
2.7
3. El proceso de la comunicacién 8 hrs.

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.6
3.7
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Estructura del parrafo.

Organizacion del texto por ideas.

Uso de conjunciones y nexos.

Sinénimos y Antonimos.

Componentes del proceso de la comunicacion.

Comunicacion oral y escrita.

Percepcién, internalizacién y emision del mensaje.

Formas usuales en la comunicacién empresarial: carta, circular, aviso, memorandum.
Estructura de un Curriculum-Vitae.

Voz activa y voz pasiva.

Etimologias.

4. Acercamiento a un proceso descriptivo 8 hrs.

4.1
4.2
4.3
4.4
4.5
4.6

Descripcion objetiva, subjetiva y animada.

Sujeto y objeto en el proceso descriptivo.

Procesos descriptivos simples y complejos.

Clasificacion de los nombres.

Etimologias.

La preposicidn, la conjuncién y las locuciones prepositivas y conjuntivas.

5. Modelo del escarabajo: Analisis y punto de vista en la seleccién de un tema 10 hrs.

5.1
5.2
5.3
5.4
5.5
5.6

Las fases del modelo: campos semanticos de la palabra, bloques semanticos, seleccion,
Desarrollo de un tema.

Desarrollo de ideas.

El Ensayo.

Los adjetivos.

Algunos vicios del lenguaje

6. Redaccién de informes 10 hrs.

6.1
6.2
6.3

6.4
6.5
6.6

Tipos de informes: expositivo, interpretativo y demostrativo.
Puntos basicos de un informe.

Metodologia para un informe: portada, resumen, indice, introduccion, cuerpo de trabajo,
conclusiones, recomendaciones y sugerencias, apéndices y nomenclaturas, notas o
referencias, bibliografia.

Modelo de Ponencias y Monografias.
Sustantivos y Adjetivos numerales.
Etimologias: dudas frecuentes
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7. Formas especializadas de redaccion
7.1 Ensayo.
7.2 Articulo (Formato IEEE)
7.3 Como escribir una Tesis

Bibliografia basica:

Redaccién avanzada, un enfoque linglistico
Fidel Chavez Pérez
Ed. Pearson, Addison, Wesley

Bibliografia complementaria:

Redaccién avanzada
Arsenio Sanchez
Ed. Thomson

Como aprender a escribir bien
Daniel Ruiz Gomez
Ed. Diana

Aprendizaje y Cognicion
Tomas Hardy Leahey, Richard Jackson Harris
Ed. Prentice May Hispanoamericana

Diccionario de dudas y dificultades de la lengua espafiola

Manuel Seco
Ed. Espasa Calpe

Metodologias de ensefianza-aprendizaje:

Revisidn de conceptos, analisis y solucion de problemas en clase
Lectura de material fuera de clase

Ejercicios fuera de clase (tareas)

Investigacion documental

Elaboracién de reportes técnicos o proyectos

Metodologias de evaluacion:
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e Asistencia

e Tareas

e Elaboracion de reportes técnicos o proyectos
e Examenes de academia o departamentales

Revisores:

Ing. Erika Sunshine Jaramillo Quezada
I.S.C. Adan Alberto Hurtado Olivares
L.L.H. Adriana Avendafio Sandoval

M.A. Abigail Gonzalez Murueta

M.C. Maria de los Angeles Duefias Corona
M.C. Leticia Garcia Pineda

L.A.E. Ana Cecilia Lopez Bejarano
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